附件4：
关于填写《报考商务部公务员推荐表》的说明
一、“所在院校或单位对该同志综合评价及推荐意见”一栏须手工填写，其他各项信息均须电脑录入；
二、“所在院校或单位”一栏，应届毕业生和留学回国人员请填写所在院校的学校全称，不用填写院系名称，社会在职人员请填写所在单位全称，待业人员请填写“待业”；
三、“准考证号”一栏请填写国家公务员考试公共科目笔试的准考证号； 
四、“彩色照片”大小需不小于200K，不超过2M。 
五、“考生身份”一栏请填写应届毕业生、社会在职人员、留学回国人员、待业人员或其他人员（请标明具体情况）；
六、“工作经历”中“工作性质”一栏填写实习、兼职、正式员工（若为参公人员或公务员，请直接注明；若为劳务派遣人员，请直接注明劳务派遣单位和用工单位）；
七、“家庭成员情况”按照配偶、子女、父母、兄弟姐妹的顺序填写；

八、“户口所在地及登记机关”指户口（集体户或家庭户）首页地址及户口登记的派出所；
九、“单位人事部门联系人（非应届毕业生填写）”一栏，待业人员可不填写；

十、“所在院校或单位对该同志综合评价及推荐意见”一栏，请着重对政治表现、能力素质、思想品德及作风情况作出评价，如因学校放假暂无法填写，请在本栏中说明情况及预计可填写时间；待业人员、留学回国后尚未工作人员无需填写综合评价及推荐意见，无需加盖公章。
